Procedura wyznaczenia lekarzy weterynarii do wykonywania czynnosci
wyznaczonych i osob do wykonywania czynnosci pomocniczych oraz sposobu
prowadzenia listy takich oséb.

Cel procedury:

Ujednolicenie procedury wyznaczenia na czas okreslony lekarzy weterynarii i oséb personelu
pomochiczego niebedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej, do czynnosci, o ktérych mowa
w art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej na terenie wfasciwosci
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Radomsku oraz wytonienie sposréd kandydatéw osob
gwarantujacych rzetelne, zgodne z obowigzujgcym prawem wykonywanie czynnosci z wyznaczenia.

Procedura jest wdrazana, kiedy Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku z przyczyn
finansowych lub organizacyjnych nie jest w stanie wykonaé ustawowych zadan Inspekgc;ji.

POSTEPOWANIE:

l. Analiza

Wyznaczenie poprzedza sie przeprowadzeniem analizy warunkéw organizacyjnych
i finansowych inspektoratu oraz zadad planowanych do wykonania z uwzglednieniem
w szczegdlnosci:

a) liczby podmiotéw nadzorowanych, rodzaju prowadzonych dziatalnosci,

b) wielkosci produkcji lub liczby stad zwierzat i stanu pogtowia,

c) liczby wystawianych swiadectw urzedowych,

d) liczby badan monitoringowych i badan kontrolnych chordb zakaznych zwierzat,

e) liczby badan w kierunku wtosni,

f) $rodkéw finansowych ujetych w planie finansowym jednostki na dany rok oraz
harmonograméw wydatkéw budzetowych,

g) zasobdw kadrowych powiatowego inspektoratu weterynarii.

Analize nalezy wykona¢ co roku najpdzniej do 30 listopada oraz na biezgco w razie potrzeby.
Wyniki analizy dokumentuje sie w formie pisemnej lub elektronicznej. Analiza obligatoryjnie zawiera:

a) date jej sporzadzenia,
b) liczbe i rodzaj zadan, ktore bedg przedmiotem wyznaczenia,
c) liczbe lekarzy weterynarii i innych oséb, ktore potrzeba wyznaczy¢.

Il. Ogtoszenie o naborze

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku, po podjeciu decyzji o wszczeciu procedury
wyznaczenia na podstawie przeprowadzonej analizy, ogtasza zawiadomienie o naborze lekarzy



weterynarii i innych oséb w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Radomsku.

Zawiadomienie powinno zawierac istotne informacje, a w szczegdlnosci:

1) rodzajizakres czynnosci, ktére bedg objete wyznaczeniem,

2) miejsca (obszar) wykonywania czynnosci,

3) termin (okres) realizacji zadan,

4) sposob i termin sktadania zgtoszen przez osoby zainteresowane wyznaczeniem,

5) termin zapoznania sie ze zgtoszeniami,

6) informacje, ze wyznaczenie nastepuje z urzedu na podstawie decyzji administracyjnej po
przeprowadzeniu przez PLW postepowania oraz ze zgtoszenie oséb ubiegajgcych sie
0 wyznaczenie nie jest réwnoznaczne z wszczeciem postepowania administracyjnego, ktére
to postepowanie bedzie sie toczyto z urzedu tylko i wytacznie wzgledem oséb, ktérych
zgtoszenie zostato pozytywnie zweryfikowane i zakwalifikowane do wyznaczenia.

lll. Rozpatrywanie zgtoszen

Zgtoszone kandydatury oséb do wyznaczenia rozpatruje komisja powotana przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Radomsku na posiedzeniu, ktérego termin zostat ustalony
z tédzkim Wojewddzkim Lekarzem Weterynarii w todzi. Cztonkdw komisji powotuje sie zgodnie
z Instrukcjg Gtéwnego Lekarza Weterynarii nr GIWpr.0200.1.22.2020 z dnia 5 listopada 2020 r.
W pracach komisji moze uczestniczy¢ réwniez pracownik Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w todzi wyznaczony przez tédzkiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w todzi.

Komisja jest zobowigzana oceni¢ zgtoszenia pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym
w oparciu o tres¢ Instrukcji Gtownego Lekarza Weterynarii nr GIWpr.0200.1.22.2020 z dnia 5
listopada 2020 r. i sporzadzié protokdt z przebiegu prac.

Kandydaci do wyznaczenia moga by¢ zobowigzani do rozwigzania testu sprawdzajacego ich
wiedze. Jesli przepisy prawa szczegdlnego tak stanowig kandydaci do poszczegdlnych czynnosci
wyznaczonych obowigzkowo rozwigzujg test sprawdzajacy ich wiedze.

Lekarzem weterynarii wyznaczonym do wykonywania czynnosci urzedowych moze by¢
wyltgcznie osoba, ktdra posiada kwalifikacje wymagane przez przepisy prawa krajowego i unijnego.

IV. Postepowania w przedmiocie wyznaczenia

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku wybiera z listy przedstawionej przez komisje
kandydatéw do wyznaczenia oraz wszczyna z urzedu postepowania administracyjne w przedmiocie
wyznaczenia, informujac o tym kandydatoéw do wyznaczenia.

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku wydaje decyzje o wyznaczeniu danego
kandydata do okreslonych czynnosci oraz podpisuje z nim umowe.

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku jest uprawniony do wezwania w kazdym czasie
osoby wyznaczonej, do przedtozenia wszelkich dokumentdéw lub oswiadczen, ktére sg niezbedne dla



prawidtowego i rzetelnego wykonywania czynnosci wyznaczonych lub jesli wymagajg tego stosowne
przepisy prawa.

W przypadku, gdy dojdzie do uchylenia decyzji o wyznaczeniu lub do rozwigzania umowy
Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku moze wszczgé postepowanie w przedmiocie wyznaczenia
w stosunku do kolejnej osoby z listy sporzgdzonej przez komisje, jezeli od ztozenia przez kandydata
zgtoszenia nie uptyneto wiecej niz 6 miesiecy.

V. Dokumenty niezbedne:

Osoby zgtaszajg gotowos¢ do wykonywania czynnosci zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej na formularzu, ktérego wzér zawiera zatgcznik 1 do
niniejszej procedury. Kandydaci do wyznaczenia zobowigzani sg réwniez do ztozenia nastepujacych
dokumentow:

1) dyplom lekarza weterynarii,

2) prawo wykonywania zawodu (lekarze weterynarii),

3) zaswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje do czynnosci wykonywanych przez osoby
niebedgce pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynnosci
wykonywanych przez osoby niebedgce pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz
kwalifikacji tych oséb (Dz. U. z 2004 r. nr 89, poz. 860 z pdzn. zm.),

4) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce brak przeciwwskazan do wykonywania czynnosci
bedacych przedmiotem wyznaczenia,

5) inne dokumenty, ktére zostang okreslone w formularzu lub w ocenie sktadajgcego bedace
istotne dla wyznaczenia.

VI. Prowadzenie listy oséb wyznaczonych

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku prowadzi liste oséb wyznaczonych w danym roku
w pliku w formacie Excel w dwdch arkuszach odrebnie dla wyznaczonych lekarzy weterynarii oraz dla
0s6b wyznaczonych do wykonywania czynnosci pomocniczych. Listy prowadzone s zgodnie
z Instrukcjg Gtownego Lekarza Weterynarii nr GIWpr.0200.1.22.2020 z dnia 5 listopada 2020 r. lub jej
aktualnie obowigzujacg wersja.

Zatgczniki do procedury:

e Zatacznik 1 Zgfoszenie wstepnej gotowosci do podjecia czynnosci z wyznaczenia, o ktorych
mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej



