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Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Radomsku dziala w szczegdlnosci na podstawie:

1)

2)

1.

2

1)

2)

4)

3)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 306);

zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz.
Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 z p6zn. zm. ),

niniejszego regulaminu.

§2
Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,,Regulaminem” okresla szczegotowg organizacje i

tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Radomsku oraz szczegétowy zakres zadan
komoérek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sklad Inspektoratu.

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat radomszczanski;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Radomsku;

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Radomsku;

Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoty, samodzielne stanowiska
pracy oraz pracownie okreslone w § 11, 12, 13, 141 15 Regulaminu;

Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ kierujgcg zespotem, pracownig, a w przypadku
zespotow ds. zdrowia i1 ochrony zwierzat oraz zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i
utylizacji — starszych inspektorow weterynaryjnych, a w razie ich braku inspektorow
weterynaryjnych, natomiast kierownikiem zespolu do spraw finansowo — ksiggowych i
administracyjnych jest glowny ksiegowy Inspektoratu.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;

2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych;

3) wynikajgcych z odrebnych ustaw.
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Inspektorat jest panstwowg jednostkg budzetowa.
Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar Powiatu.
Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Radomsku przy ulicy Wilsona 21A.

Rozdzial I1
Organizacja Inspektoratu

§ 4

1. Komérkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kierujg kierownicy.

2. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

—
.
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1)

2)

4)
5)

6)
7)

8)
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Rozdzial ITI
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5
Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.
Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

zatwierdzanie planoéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami 1 opiniami
wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadczen woli w sprawach
Inspektoratu;

wykonywanie obowigzkdw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu,
zgodnie z przepisami prawa pracy 1 przepisami odrgbnymi, w tym ustalanie zakresow
czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

wydawanie aktow prawa wewngtrznego, w szczegolnosci zarzadzen;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub podpisywania
pism oraz peltnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania tadu 1 porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Inspektoracie;

realizacje¢ zadan z zakresu obrony narodowej, obrony cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego.

§6

W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza dzialalnoscia
Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza i jego Zastepcy dziatalnoscig Inspektoratu
kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza pracownik Inspektoratu.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji
2) zespdt do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych,



3) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej,
4) pracownie badania mig¢sa na obecnos¢ wlosni.

4. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega zespo6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
§7
1. Kierownicy odpowiadajg za:

) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podlegtych pracownikow z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwianych spraw.
2. Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych przez nich

komérek organizacyjnych oraz ustalaja na piSmie propozycje zakresow obowigzkow, ktore
przedkiadajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8
1. Projekty pism, dokumentow, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow prawnych
wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komérka organizacyjna, z ktorej
zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument, porozumienie, decyzja

administracyjna.

2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegOlng starannoscig oraz
odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism procesowych, powinny by¢
parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
2) kierownika zespotu, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest akt prawny;

3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma powodowac
skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu lub



ma powodowac skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub wydatkowania
$rodkéw pieni¢znych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 oraz

2) Gtowny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastepujacy Giownego Ksiegowego w
czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujgcy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tresé, forme, a takze za zgodnosé
Z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zafatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego
Lekarza.

§10

1. Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczegélnych komorek organizacyjnych
1 stanowisk pracy okresla zatgcznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjne;
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych

§ 11
1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:
1) zwalczanie zakaznych chorob zwierzat, w tym miedzy innymi:
a. przyjmowanie zgloszen o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych

obowigzkowi zwalczania 1 rejestracji oraz prowadzenie dochodzenia
epizootycznego celem potwierdzenia lub wykluczenia zgloszonej choroby,

b. prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem ogniska choroby
zakaznej;
2) kontrola przestrzegania wymagan weterynaryjnych dla podejmowania i

prowadzenia dziatalno$ci nadzorowanej przez podmioty zajmujgce sie:

zarobkowym przewozem zwierzat,

organizowaniem targéw, wystaw, pokazow lub konkursow zwierzat,

obrotem zwierzetami,

prowadzeniem stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku
zwierzat,

prowadzeniem miejsc gromadzenia zwierzat,

wytwarzaniem, pozyskiwaniem, konserwacja, obrdbka,
przechowywaniem, prowadzeniem obrotu lub wykorzystywaniem materiatu
biologicznego,

Ao op

o

™



g. prowadzeniem punktu kopulacyjnego,

h. prowadzeniem zaktadu drobiu,

L. chowu lub hodowli zwierzat akwakultury,

i prowadzeniem schronisk dla zwierzat,

k. utrzymywaniem zwierzat gospodarskich, w celu umieszczenia na
rynku tych zwierzat lub produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych
zwierzat;

3) kontrola pracy lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii do wykonywania:

a. ochronnych szczepien i badan rozpoznawczych,

b. nadzoru nad spedami i innymi miejscami gromadzenia zwierzat,

c. badania zwierzat w obrocie wraz z nadzorem nad ich transportem i
wystawianiem $wiadectw zdrowia,

d. zadan koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego 1
epidemicznego;

4) kontrola importu i eksportu zwierzat;

5) kontrola rejestracji i identyfikacji zwierzat prowadzona przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

6) prowadzenie rejestru nadzorowanych podmiotow;

7) przygotowanie aktéw administracyjnych oraz prowadzenie postepowania
egzekucyjnego wynikajacego z wykonywania wyzej wymienionych zadan;

8) pobieranie probek do celow diagnostycznych urzgdowo przewidzianych badan
w trybie przepiséw, dotyczgcych zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

9) gromadzenie i1 przekazywanie informacji dotyczacych wystgpowania chorob

zakaznych zwierzat podlegajacych obowigzkowi zwalczania 1 rejestracji, w tym
stwierdzenia zoonozy lub wykrycia czynnika zoonotycznego;

10) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
wynikajgcej z obowigzujgcych przepisow;

11) monitorowanie zagrozen epizootycznych lub epidemiologicznych, zwigzanych
z wykonywaniem dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug z zakresu medycyny
weterynaryjnej;

12) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie zdrowia zwierzat;

13) prowadzenia wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji
(TRACES);

14) kontrola gospodarstw w zakresie spetniania wymogéw Wzajemnej Zgodnosci
oraz w obszarze identyfikacji i rejestracji zwierzat;

15) wypelnianie raportéw z kontroli w zakresie spetniania wymogow Wzajemnej
Zgodnosci oraz w obszarze identyfikacji i rejestracji zwierzat;

16) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli w zakresie spetniania

wymogow Wzajemnej Zgodnosci oraz w obszarze identyfikacji i rejestracji zwierzat.

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) starszy inspektor weterynaryjny - kierownik zespotu,
2) inspektor weterynaryjny,
3) starszy kontroler weterynaryjny.

§12

1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:



1) realizacja zadan wynikajgcych z krajowego programu badan kontrolnych
obecnosci substancji niedozwolonych oraz pozostatosci chemicznych, biologicznych i
produktéw leczniczych u zwierzat 1 w zywnosci pochodzenia zwierzgcego;

2) kontrola stanu sanitarno-weterynaryjnego wyznaczonych obiektow produkcji
srodkow zywnosci pochodzenia zwierzecego wg zlecenia Powiatowego Lekarza.
Kontrola obejmuje: teren zakladu, pomieszczenia produkcyjne, magazynowe,
socjalne, sanitarne, urzadzenia, sprzet 1 narzedzia;

3) sprawdzanie higieny osobistej pracownikéw, stanu odziezy ochronnej,
pracowniczych ksigzeczek zdrowia;

4) kontrola dezynfekcji, dezynsekcji 1 deratyzacji na terenie zaktadow;

5) sanitarna kontrola srodkow transportu produktow pochodzenia zwierze¢cego;

6) kontrola gospodarstw rolnych w zakresie higieny $rodkéw spozywczych
pochodzenia zwierzecego;

7 wspotudzial w opracowywaniu i przygotowywaniu decyzji administracyjnych

w oparciu o protokolarne stwierdzenia naruszenia przepisOw sanitarnych oraz
sanitarno-weterynaryjnych w  prowadzeniu calkowitego postepowania
administracyjnego;

8) egzekwowanie przestrzegania obowigzujgcych przepiséw celem usuniecia
przyczyn i skutkow naruszania wymagan sanitarnych i sanitarno-weterynaryjnych
w nadzorowanym obiekcie;

9 wspotudzial w kontrolach srodkow spozywczych pochodzenia zwierzgcego z
importu, pobieranie préb do badan;
10) kontrola urzedowych lekarzy wet. wyznaczonych na podstawie art. 16 ustawy

z dnia 29 stycznie 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie sprawowania
nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, rozbiorem migsa, przetworstwem lub
przechowywaniem migsa 1 mleka oraz wystawiania wymaganych $wiadectw

zdrowia;

11) utrzymywanie roboczych kontaktéw z Inspekcja Ochrony Srodowiska,
Inspekcja Sanitarng oraz Inspekcjg Handlowa;

12) wspotpraca z laboratoriami ZHW w zakresie kompetencji zespotu;

13) prowadzenie sprawozdawczosci w odniesieniu do higieny Srodkow
spozywczych pochodzenia zwierzecego;

14) prowadzenie rejestrow 1 wykazow podmiotéw objetych nadzorem zgodnie z
ustawg o produktach pochodzenia zwierzgcego;

15) sporzadzanie powiadomien w ramach dzialania krajowego Systemu

Weczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach Zywnosciowych i Paszach
(RASFF — Rapid Alert System for Food and Feed) — w zakresie dotyczagcym srodkow
spozywczych pochodzenia zwierzecego;

16) kontrola podmiotéw produkujacych zywnos¢ pochodzenia zwierzgcego w
zakresie bilansu i odbioru ubocznych produktow pochodzenia zwierzgcego;

17) realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Planu Kontroli Urzedowej Pasz,

18) raportowanie wynikow urzedowej kontroli pasz;

19) kontrola gospodarstw indywidualnych wytwarzajacych i stosujacych pasze,

20) kontrola nad obrotem paszami;

21) prowadzenie rejestrow i1 wykazow podmiotéw kontrolowanych zgodnie z
ustawg o paszach;

22) kontrola zaktadow produkujgcych karmy dla zwierzat domowych, zajmujgcych

si¢ zbieraniem, transportowaniem, przetwarzaniem, spalaniem ubocznych produktéow
pochodzenia zwierzecego;

23) kontrola nad rolniczym wykorzystaniem maczek migsno-kostnych, jako
polepszaczy gleby oraz podmiotami stosujagcymi polepszacze gleby;



24) kontrola nad eksportem i importem oraz handlem paszami oraz ubocznymi
produktami pochodzenia zwierzgcego;

25) organizowanie dziatan powiatowego inspektoratu weterynarii w zakresie
upowszechniania wiedzy o zgodnym z prawem wytwarzaniem i obrotem pasz
oraz problematykg zagospodarowania ubocznych produktéw pochodzenia
Zwierzecego.

2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) starszy inspektor weterynaryjny — kierownik zespotu,
2) inspektor weterynaryjny,
3) kontroler weterynaryjny,
4) referent.

§13
1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych nalezy:

1) opracowanie i realizacja planow finansowych w zakresie zatrudnienia, Srodkow
budzetowych, funduszy specjalnych, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowigzan;

3) kontrola i analiza realizacji dochodéw i1 wydatkéw budzetowych;

4) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5) prowadzenie likwidatury;

6) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;

7) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

8) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych;

9) sporzadzanie list ptac, naliczanie zasitkéw chorobowych, opiekunczych,
macierzynskich, rodzinnych i pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie;

10) potragcanie skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne pracownikow oraz
prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

11) prowadzenie akt osobowych pracownikow, ewidencji urlopéw wypoczynkowych
i okoliczno$ciowych, uposazen i inne sprawy pracownicze;

12) opracowywanie analiz ekonomicznych;

13) prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej srodkow trwatych, naliczanie
biezacych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

14) zaopatrzenie Inspektoratu we wszelkiego rodzaju sprzet, wyposazenie, materialy
biurowe itp., niezbedne do prawidlowego jego funkcjonowania;

15) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

16) przygotowanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

17) obstuga decyzji personalnych;

18) prowadzenie spraw socjalnych i mieszkaniowych;

19) prowadzenie magazynu gospodarczego i ewidencji majatku;

20) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw 1 remontow
instalacji, sprzetu i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania srodkow rzeczowych;

21) przyjmowanie i rozdziat korespondencji, w tym wnioskéw i skarg, oraz przesylek;

22) wysylanie korespondencji i1 przesylek;

23) wysytanie fakséw oraz obshuga poczty elektronicznej.;

24) kierowanie interesantéw do wiasciwych pracownikéw merytorycznych;

25) prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych;

26) prowadzenie ewidencji pieczect;



27) prowadzenie rejestru skarg.

2. Gloéwny ksiegowy odpowiada w szczegolnosci za przestrzeganie przepisow zawartych w
ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacj¢ zadan w zakresie
gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci.

3. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) gtowny ksiegowy — kierownik zespotu,
2) starszy referent,
3) informatyk,
4) kierowca.

§ 14

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1)  przygotowywanie opinii prawnych z zakresu dzialania Inspektoratu;

2)  udzielanie porad prawnych pracownikom Inspektoratu w zakresie zatatwianych przez
nich spraw;

3) sprawdzanie pod wzgledem formalno - prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawa
wewnetrznego (zarzgdzen, regulamindw), umow, porozumien, decyzji i innych dokumentow
sporzgdzanych przez pracownikow.

§ 15
Do zadan Pracowni badania mig¢sa na obecnos¢ wlosni nalezy:

1) przeprowadzanie badania laboratoryjnego mig¢sa na obecnos¢ wiosni,

2) prowadzenie zapisdéw dokumentujgcych realizacj¢ urzedowego badania migsa na wiosnie
metodg wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody magnetycznego
mieszadia;

3) prowadzenie dokumentacji w zakresie systemu zarzgdzania przygotowanego przez
Kierownika ds. Jakosci ZHW Lodz Oddziat Piotrkéw Trybunalski;

4) uczestniczenie w miedzylaboratoryjnych badaniach bieglosci laboratoridow badajgcych
mieso na obecnos¢ wlosni metodg wytrawiania.

§ 16

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegbtowo regulamin pracy wprowadzony zarzgdzeniem
Powiatowego Lekarza.

Zataczniki:
- schemat organizacyjny PIW w Radomsku — Zal. Nr |
- wykaz symboli komorek organizacyjnych PIW w Radomsku — Zal. Nr 2.



Radomsko, dnia 31 marca 2021 r.

(Podpis i pxeczqtka P0w1atoweg0 Lekarza Weterynarii
w Radomsku)

Regulamin niniejszy zatwierdzam

""""""""""" kek: wet, Wiodzniierz Sk'o'r'ul?‘ Ky
(Podpis i picczatka Lodzkiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w Lodzi)

10



Zatgcznik Nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII W RADOMSKU
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Zatgcznik Nr 2

Wykaz symboli komdrek organizacyjnych
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Radomsku

. Powiatowy Lekarz Weterynarii w Radomsku - Org

. Zespdt ds. zdrowia i ochrony zwierzat — ChZ

. Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji — BZ /PU
. Zespot ds. finansowo — ksiegowych 1 administracyjnych — Fn

. Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej — OP






